RUTA DEL PROCESO DE CERTIFICACION
EN PLATAFORMA VIRTUAL DEL "mg
UCG Gl‘upo ESCALA UNIVERSI;RYL”;COCE);ICitJALSTA:l;G GROUP

l. Algunos aspectos a tener en cuenta:
Con el fin de facilitar el proceso de certificacion, es muy importante que usted suministre la
informacion correcta como es: Cadigo, Ocupacion y Denominacion. Para esto considere la
siguiente informacion.

A. Ubique su ocupacion en el menu “Inicio ruta certificacion” de nuestra pagina web:
www.certificacionescala.org

)
AREAS OCUPACIONALES
Area Ciencias Naturales, Aplicadas y
Area Direccién y_Gerencia Area Finanzas y Administracién Relacionadas

Area Salud

Wi,

y Deporte

A Q \ i F %
8 A L8 ’V‘ q
- h > \
= » \ - N
| N \ |
i 1 . ;» 9 ,
Area Arte, Cultura, Esparcimiento ] S

Area Explotacién Primaria y
Extractiva

B. Al seleccionar un area ocupacional determinada, se desplegara un documento PDF que
le indicaré los datos que requiere: Cédigo, Ocupaciéon y Denominacion que se solicita
en la preinscripcion.

6 AREA VENTAS Y SERVICIOS

CODIGO OCUPACION DENOMINACION
6211 Coordinador de mercadeo
6211 Coordinador de vendedores puerta a puerta
6211 Supervisor de cuenta
6211 Supervisores de Ventas Superv?sor de promotores de ventas
6211 Supervisor de vendedores
6211 Supervisor de ventas
6211 Supervisor de ventas puerta a puerta
6211 Supervisor de ventas técnicas
6211 Supervisor de zona ventas
6212 Administrador de almacén
6212 Administrador de bar
6212 Administrador de cajero punto de venta
6212 Administrador de comercio al por menor
6212 Administrador de drogueria
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Il. El inicio del proceso de certificacion comprende los siguientes pasos:

1. Ingrese a la pagina: www.certificacionescala.org

T i | Organismo Evaluador de la

UNIVERSITY CONSULTING GROUP Confo rmldad

GRUPO ESCALAS.AS

Blenvemda Nosotros Inscripcion Competencias para el Empleo Calidad Laboral Contactos

Training for personnel Todas las
Certification Bodies ' g )
‘ [ ocupaciones

Standard
ISO
RS/

17024

2. Selecciones en el menu “Inscripciéon”

Organismo Evaluador de la
UNIVERSITY CONSULTING GROUP ConformldOd

GRUPO ESCALAS.AS

Bi s Nosotros @ Competencias para el Empleo Calidad Laboral Contactos
V= ‘

e e B 8923
v 5 Vg e
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3. En la parte inferior, hacer clic en “https://escala.q10.com/Preinscripcion”

Instrucciones para iniciar ruta de
Certificacion

Le extendemos una cordial bienvenida vy le felicitamos por su genuino interés en
desear Certificar la Conformidad de sus competencias laborales, conforme en el
cargo que desempefia actualmente.

Le rogamos que lea detenidamente los pasos que describimos a continuacion
para iniciar sus proceso de certificacion.

Méas abajo encontrard el Area Ocupacional que corresponde a su cargo, en la
cual debe buscar y seleccionar el CODIGO, OCUPACION y DENOMINACION
debido & que estos datos se le solicitaran cuando realice su preinscripcion. En
caso que no encuentre el Codigo y denominacion, escribanos a:
certificacion@certificacionescala.org.

proceso ion debe preinscribirse en el siguiente

scala.q10.com/Preinscripcion

Si usted ya cuenta con usuario y contrasefia haga clic en: CANDIDATO

Informacion sobre costos y proceso de
pago para la Certificacion

Antes de iniciar el proceso de certificacién es importante que tenga encuenta la siguiente
informacion:

Al preinscribirse debera pagar el valor de $36.000 por inscripcién. Una vez que complete el
formularic de preincripcién deberé subir fotocopia de cédula de identidad y fotocopia de
comprobante de depdsito bancaric por el valor de la inscripcién. Favor ver imagen para
diligenciar adecuadamente dicho comprobante. haga clic en:

COMPROBANTE DE DEPOSITO

Una vez matriculado en el proceso deberé depositar el valor respectiva ver TABLA DE

VALORES

Finalmente, es importanie que conozca la ruta que comprende la ceriificacion, debido a que
sera evaluado en tres areas especificas. Haga clic en: RUTA

Importante:
Si usted esta interesado en Certificar su ocupacion, oo
agradeceremos completar la Solicitud de Certificacion, _—

y enviarnosla (adjuntar) al siguiente correo:
solicitud@certificacionescala.org

La solicitud adjunta ira a su carpeta individual de
documentos y soportes de evaluacion (archivo).

4. A continuacion haga clic en “iniciar preinscripcion”

GRUPO ESCALA

GRUPO ESCALA

Inscripcion Estudiantil

Preinscripcion

Bienvenida(o) al Programa de Certificacion

Instrucciones: Antes de diligenciar la preinscripcion le rogamos tener presente Io siguiente

1. En el campo "Programa”, debe seleccionar el Area Ocupacional en la que se desempefia en la actualidad
2. Al completar los datos de la primera pagina del formato, debe hacer clic en la parte inferior en "siguiente”. a continuacion se
le solicitaran 3 datos que son importantes para desarrollar el proceso, estos son: Cédigo Ocupacional, Denominacién de

la ocupacion y Ocupacion.

3. Filamente debe hacer clic en Confirmar preinscripcion.

Le desamos mucho éxito en este nuevo proceso.

UCG-GRUPO ESCALA

Iniciar preinscripcion
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5. Seleccione tipo de identificacion y digite su nimero de identificacion.

Ingrese su identificacion

Tipo de identificacion *

Seleccione

Namero de identificacion *

Cancelar

6. En Informaciéon Programa y Personal debe tener la precaucion de ingresar los datos

correctos en correspondiente a:
1. Periodo: que corresponde al trimestre en que se iniciara el proceso de certificacion,
ejemplo: Primer Trimestre 2020.
2. Jornada: Debe seleccionar Unica
3. Programa: Debe seleccionar el Area Ocupacional (ver punto A).

Informacion Programas y Personal 1de3
Informacion Programas
Periodo * Sede - Jornada * Programa *

Primer Trimestre 2020 - Principal - Unica - OPERACION DE EQUIPOS, TRANSPORTE yow
Informacion Personal
Primer nombre * Segundo nombre Primer apellido *
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7. Finalmente, debe ingresar el Cédigo Ocupacional, Denominacién de la Ocupacion y la
Ocupacion. (Ver punto B)

Informacion personalizada 2de3
Codigo ocupacional Denominacion de la ocupacion
Ocupacion Nivel de Estudios

Seleccione ~

Anterior m

8. Al finalizar la preinscripcion aparecera este mensaje: “Subir documentos de inscripcion”,
para esto deberé subir la siguiente documentacion, seleccionando el mensaje en rojo:
e Copia de su documento de identidad (fotocopia legible)
e Copia de comprobante de depdsito por Inscripcion
e Copia de comprobante de depdsito por pago de Certificacion

Nota: Los datos de la cuenta bancaria son los siguientes:
Banco: AV Villas

Tipo de Cuenta: corriente

N° Cuenta: 102032265 — Comprobante Universal de Recaudo
Ver anexos: sobre llenado del formulario y costos.

Llc = GRUPOESCALA
_PO ESCALA

Confirmacion & Obtener comprobante

Muchas gracias por tomarse el tiempo de diligenciar su preinscripcion.

Le estaremos ntes posible.

Subir documentos de inscripcion

Finalizar
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9. Si los datos fueron ingresados correctamente, y toda la documentacién fue recibida
conforme, usted recibira un correo de respuesta automatica confirmando su preinscripcion.

iV (ed’'c)

UNIVERSITY CONSULTING GROUP
GRUPO ESCALAS.AS

Hola 00000 XXXX Xxxxx!
Muchas gracias por realizar el proceso de Preinscripcion en GRUPO ESCALA.

Para ver el detalle de su preinscripcién haga clic en el siguiente vinculo.

Gracias por elegir nuestra institucién.

10. Una vez matriculado en el programa, le remitiremos un e-mail indicando su usuario y
contrasefia para que ingrese a la plataforma virtual.

iV (ed’'c)

UNIVERSITY CONSULTING GROUP
GRUPO ESCALA S.A.S

Bienvenido a GRUPO ESCALA

Hola x00¢ 0008 x0x!

Deseamos darle una fraternal bienvenida a GRUPO ESCALA.

Nos complace entregarle usuario y contrasefia para que pueda tener acceso a
nuestro Sistemas de Certificacion, con el fin de que inice la ruta para obtener
su Certificacion de Conformidad de la Ocupacion.

Acceso: httpi/isite. q10.com/
Usnario: xsasssnss
Contrasena: XEXEXEXEEX
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11. Conocido su usuario y contrasefia, esta en condiciones de ingresar al programa, para esto
ingrese a nuestra pagina: www.certificacionescala.org, seleccione el menu “inicio ruta
certificaciéon” y finalmente ingrese a la plataforma seleccionando “CANDIDATO”

Instrucciones para iniciar ruta de
Certificacién

Le extendemos una cordial bienvenida y le felicitamos por su genuino interés en
desear Certificar la Conformidad de sus competencias laborales, conforme en el
cargo que desempefia actualmente.

Le rogamos que lea detenidamente los pasos gue describimos a continuacién
para iniciar sus proceso de certificacién

Mas abajo encontrara el Area Ocupacicnal que corresponde a su cargo, en la
cual debe buscar y seleccionar el CODIGO, OCUPACION y DENOMINACION
debido a que estos datos se le solicitaran cuando realice su preinscripcion. En
caso que no encuentre el Codigo y denominacion, escribanos a:
certificacion@certificacionescala.org.

Para iniciar el proceso de certificacion debe preinscribirse en el siguiente

link: https:/fescala.q10.com/Preinscripcion
\ CANDIDATO.

Si usted ya cuenta con usuario y contrasefia haga cli

Informacion sobre costos y proceso de
pago para la Certificacion

Antes de iniciar el proceso de certificacién es importante que tenga encuenta la siguiente
informacién

Al preinscribirse debera pagar el valor de $36.000 por inscripcion. Una vez que complete el
formulario de preincripcién deberda subir fotocopia de cédula de identidad y fotocopia de
comprobante de depdsito bancario por el valor de la inscripcién. Favor ver imagen para
diligenciar adecuadamente dicho comprobante. haga clic en

COMPROBANTE DE DEPOSITO

Una vez matriculado en el proceso debera depositar el valor respectivo. ver:
VALORES

JABLA DE

Finalmente, es importante que conozca la ruta que comprende la certificacion, debido a que
sera evaluado en fres dreas especificas. Haga clic en: RUTA

Importante:

Si usted esta interesado en Certificar su ocupacion,
agradeceremos completar la Solicitud de Certificacion,
y enviarmosla (adjuntar) al siguiente correo
solicitud@certificacionescala.org

La solicitud adjunta ira a su carpeta individual de
documentaos y soportes de evaluacion (archivo)

12. ingrese el usuario y contrasefia que recibié en su correo.

Bienvenido a

W¥reded ruro EscaLa

GRUPD FSCALASAS

@i
% Dinamico

Unete a nuestra emocionante comunidad en
linea de instituciones que promueven la
Educacién en Colombia, a través de nuestras
soluciones de informacién

% Productivo

Disfruta de los servicios de nuestras
aplicaciones en internet, con el propdsito de
potencializar sus procesos administrativos,
académicos y de educacion virtual

Ingresa a tu cuenta

& Social

Nuestras herramientas se fortalecen
constantemente para ofrecerle una grata y
confiable experiencia. jPrestigio y Productividad
para su Institucién!

Ingresar

¢ Olvidaste tu contrasefia?

¢Necesitas ayuda para iniciar sesion?
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13. Una vez ingresado sus datos, se encontrard con nuestra area virtual de aprendizaje y del
programa.

= Institucional ~ Académico ~ Resultados de Evaluacion Estado de Cuenta
ALA

Le extendemos una bienvenida al Programa de Certificacion de UCG - Grupo Escala, que tiene

como finalidad Certificar la Conformidad de la Ocupacion.

UCG - Grupo Escala mediante este programa la o lo evaluara en tres competencias: 1 SER; 2 SABER Yy 3

HACER. La duracién del proceso dependera de la dedicacion que usted entregue a este proceso.

Le deseamos éxito en este nuevo desafio!

iV led'c)

URIVEREITY GONBULTING GHOUR
GRUPD RSCALASAS

14. En el men( superior, seleccione “Académico”y posteriormente en “Educacion Virtual ”
haga clic en “Cursos Virtuales”

Institucional ~ Académico ~ Resultados de Evaluacién Estado de Cuenta

UMIVERSITY CONBULTING SROUR
GRUPO ESCALARAS

Horarios

Prematriculas

Educacién Virtual
Le extendemos una bienvenida al Programa de Certificacion de UCG - Grupo Escala, que tiene
como finalidad Certificar la Conformidad de la Ocupacion.

UCG - Grupo Escala mediante este programa la o lo evaluara en tres competencias: 1 SER; 2 SABER y 3

HACER. La duracién del proceso dependera de la dedicacién que usted entregue a este proceso.

Le deseamos éxito en este nuevo desafio!

iV led'c)

UINIVERRITY GONBULTING SR e
GRUPD RACALA 505
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15. Seleccione el curso (que corresponde al nombre de la ocupacién) para ingresar al proceso
de evaluacion.

Institucional ~ Académico ~ Resultados de Evaluacion Estado de Cuenta

Cursos en progreso Cursos completados Cursos Archivados

Soldadores 0%

16. Esta es la pagina donde sera evaluada(o) en los tres tipos de competencias:

Competencias del SER
“ma Institucional v Académico v  Resultados de Evaluacion ~ Estado de Cuenta

Soldadores Competencias del SABER

Anuncios

Competencias del HACER

LANDAS (Competencias,

Frias Ponce Miguel Angel LECCION: COMPETENC}
% hace 19 horas
L)

LECCION: CONOCIMIENTOS ESENCIALES (Compet el SABER SABER)
Le extendemos una cordial bienvenida al Programa de Certificacion de UCG-ESCALA.

Como usted puede apreciar a su derecha existen tres lecciones las cuales conforman las LECCION: ACTIVIDADES CLAVES (Competencias
competencias del SER, SABER Y HACER. Para demostrar que posee la competencias

laborales debera responder los distintos test evaluativo que corresponden a los

Conocimientos Esenciales y Actividades Claves los cuales estan basados en la Normas

Laborales de Colombia. =)

Le deseamos éxito bad Foros

UCG-ESCALA

| SABER HACER)

| FORO: Dudas e inquietudes

a Tareas
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17. Al ingresar a programa de evaluacion, encontrard 3 areas definidas: Competencias
Blandas (SER), Conocimientos Esenciales (SABER) y finalmente Actividades Claves
(HACER). Una vez completada una leccion recién podra seguir a la siguiente.

“m? Institucional +  Académico ~ Resultados de Evaluacion Estado de Cuenta
HIVEISITY CORBULTING GRoOUR
RIS

Soldadores

v LECCION: COMPETENCIAS BLANDAS (Competencias del SABER SER)

0%

A LECCION: CONOCIMIENTOS ESENCIALES (Competencias del SABER SABER) 0%
Debe completar las lecciones obligatorias anteriores para continuar

A LECCION: ACTIVIDADES CLAVES (Competencias del SABER HACER) 0%

Debe completar las lecciones obligatorias anteriores para continuar

18. Al finalizar el proceso podra tener acceso a su evaluacion final, para esto seleccione en el
menu “Resultados de Evaluaciéon” una vez finalizado el proceso.

“ Institucional ~ Académico ~ Resultados de Evaluacion Estado de Cuenta
o
Programa Periodo

OPERACION DE EQUIPOS, TRANSPOR1 ~ Primer Trimestre 2020 v

Promedio Periodo

Soldadores

Periodo: Primer Trimestre 2020 Inasistencias: 0
Evaluacion Porcentaje Nota

CB Soldadores 20%

SS Soldadores 40%

SH Soldadores 40%

Nota Acumulada:
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ANEXOS

Como efectuar el deposito bancario

Escribir: UCG Grupo ESCALA l 102032265
y ol
g Banco AV Villas Y 6345031 o COMPROBANTE UNIVERSAL
[a{?;g%%&%%A L PAGO. NOMBRE DEL TITULAR | A CUENTA O NOMBAE m%\f&lé%A ENTIDAD A LA QUE REALIZA EX [ DE RECAUDO

REFERENCIA: £5 EL NUMERO DEL CREDITO, COOGO DEL ESTUDIANTE. CEOULA DEL COMPRADOR PARA FEDEICOMISOS CONSTRUCTOR O NUMERO DE FACTURA
QUE IDENT#ICA AL PAGADOR ANTE LA ENTIDAD A LA OUE REALIZA EL PAGO.

NOTA: Este recibo sdlo seré valido cuando figure la impresion de
nuestra maquina de control indicando la fecha, el nimero de la
operacion y el importe de pago, 0 en su defecto, la firma y selio

deposita

== REFERENCIA DEL CONVENIO b
Lnem [ ]REF. 21 J
FAVOR ANOTAR EL NUMERO DE LA CUENTA AL REL MLDO DE CADA CHEQUE
PAGOS EN CHEQUE Valor a pagar
oo0 amco]  cuomd o owoue VERODEL WOERO O CUTNTA N
A 8
4 @O
q NOMBRE Y TELEFONO DEL DEPO. N Y | rora crenes s p g
xg{ TOUL EFECTVG s ’ ;
T T A0 T COSRRAOHEl TN CRGUES O DR AT FIS TN oawe 1O s ESPACIO PARA TIMBRE 3
T E— .
N° de Cédula de
Datos de quien Ciudadania de la persona
a certificarse

Repetir el valor
Total

CERTIFICACION DE LA OCUPACION

Este tipo de certificacién incluye la totalidad de las funciones y normas
gue conforman la ocupacién.

TABLA DE VALORES POR TIPO DE CERTIFICACION
Valor de COSTO
Niveles Cualificacion inscripcion TOTAL De;;ueunTtgt::]% T::S:Ic':::t?]s
IVA incluido g
0 Gerencial § 36.000 $2.286.000 5 457.200 $1.828.800
A Profesional § 36.000 5 1. 860.000 5 372.000 $ 1.488.000
B Tecndlogo § 36.000 $1.572.000 5 314.400 $ 1.257.600
C Técnico 5 36.000 F1.572.000 F 314,400 $ 1.257.600
Solo experiencial,
D trabaja en empresa § 36.000 $1.290.000 5 258.000 $ 1.032.000
Independiente que
E tiene que evidenciar % 36.000 $1.290.000 $ 258.000 $1.032.000
todo
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CERTIFICACION POR FUNCIONES

Este tipo certifica solo la Funcidn independiente la cantidad de Normas
que esta contenga.

Valor de Valor por
Niveles Cualificacion LR 2Ll L %?’JE
(IVA sus Normas
incluido) | (IVA incluido)
0 Gerencial $ 36.000 $381.000 $ 417.000
A Profesional $ 36.000 $ 310.000 $ 346.000
B Tecnoélogo $ 36.000 $ 262.000 $298.000
C Técnico $ 36.000 $ 262.000 $ 298.000
Solo experiencial,
D trabaja en empresa $ 36.000 $215.000 $251.000
Independiente que tiene
E que evidenciar todo $ 36.000 $215.000 $ 251.000
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