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I. Algunos aspectos a tener en cuenta: 
Con el fin de facilitar el proceso de certificación, es muy importante que usted suministre la 
información correcta como es: Código, Ocupación y Denominación. Para esto considere la 
siguiente información. 
 

A. Ubique su ocupación en el menú “Inicio ruta  certificación” de nuestra página web: 
www.certificacionescala.org 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

B. Al seleccionar un área ocupacional determinada, se desplegará un documento PDF que 
le indicará los datos que requiere: Código, Ocupación y Denominación que se solicita 
en la preinscripción. 
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II. El inicio del proceso de certificación comprende los siguientes pasos: 
 

1. Ingrese a la página: www.certificacionescala.org 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2. Selecciones en el menú “Inscripción” 
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3. En la parte inferior, hacer clic en “https://escala.q10.com/Preinscripcion” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. A continuación haga clic en “iniciar preinscripción” 
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5. Seleccione tipo de identificación y digite su número de identificación. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. En Información Programa y Personal debe tener la precaución de ingresar los datos 

correctos en correspondiente a:  
1. Periodo: que corresponde al trimestre en que se iniciará el proceso de certificación, 

ejemplo: Primer Trimestre 2020. 
2. Jornada: Debe seleccionar Única  
3. Programa: Debe seleccionar el Área Ocupacional (ver punto A). 
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7. Finalmente, debe ingresar el Código Ocupacional, Denominación de la Ocupación y la 

Ocupación. (Ver punto B) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8. Al finalizar la preinscripción aparecerá este mensaje: “Subir documentos de inscripción”, 

para esto deberá subir la siguiente documentación, seleccionando el mensaje en rojo: 

 Copia de su documento de identidad (fotocopia legible) 

 Copia de comprobante de depósito por Inscripción 

 Copia de comprobante de depósito por pago de Certificación 
 

Nota: Los datos de la cuenta bancaria son los siguientes:  
Banco: AV Villas 
Tipo de Cuenta: corriente 
N° Cuenta: 102032265 – Comprobante Universal de Recaudo 
Ver anexos: sobre llenado del formulario y costos. 
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9. Si los datos fueron ingresados correctamente, y toda la documentación fue recibida 

conforme, usted recibirá un correo de respuesta automática confirmando su preinscripción.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10. Una vez matriculado en el programa, le remitiremos un e-mail indicando su usuario y 

contraseña para que ingrese a la plataforma virtual.  
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11. Conocido su usuario y contraseña, está en condiciones de ingresar al programa, para esto 

ingrese a nuestra página: www.certificacionescala.org, seleccione el menú “inicio ruta 
certificación” y finalmente ingrese a la plataforma seleccionando “CANDIDATO”  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

12. ingrese el usuario y contraseña que recibió en su correo. 
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13. Una vez ingresado sus datos, se encontrará con nuestra área virtual de aprendizaje y del 

programa. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

14. En el menú superior, seleccione “Académico” y posteriormente en “Educación Virtual” 

haga clic en “Cursos Virtuales” 
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15. Seleccione el curso (que corresponde al nombre de la ocupación) para ingresar al proceso 

de evaluación.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

16. Esta es la página donde será evaluada(o) en los tres tipos de competencias:  

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Competencias del SER 

Competencias del SABER 

Competencias del HACER 
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17. Al ingresar a programa de evaluación, encontrará 3 áreas definidas: Competencias 

Blandas (SER), Conocimientos Esenciales (SABER) y finalmente Actividades Claves 
(HACER). Una vez completada una lección recién podrá seguir a la siguiente.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

18. Al finalizar el proceso podrá tener acceso a su evaluación final, para esto seleccione en el 

menú “Resultados de Evaluación” una vez finalizado el proceso. 
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ANEXOS 
 
Cómo efectuar el depósito bancario 
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